
แผนการจัดการความรูเรื่อง

 

 ข้ันตอนการรับสมัครพนักงานมหาวิทยาลัย 

1. 
เพ่ือใหหนวยงานทราบข้ันตอนการรับสมัครพนักงานมหาวิทยาลัย และนําไปประกอบการ

วางแผนใหไดมาซ่ึงพนักงานมหาวิทยาลัย 

วัตถุประสงค 

 

2. 
ตามประกาศมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ หลักเกณฑ วิธีสรรหา การจาง การบรรจุแตงตั้ง 

ขอบเขต 

 การทําสัญญาจาง และการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ.2553 

 ฉบับลงวันท่ี 11 สงิหาคม 2553 

 

3. 
ข้ันตอนการรับสมัครพนักงานมหาวิทยาลัย คือ ข้ันตอนการไดมาซ่ึงพนักงานมหาวิทยาลัย 

คําจํากัดความ 

 ตั้งแตการประกาศรับสมัคร จนถึงการไดพนักงานมหาวิทยาลัยมาปฏิบัติงาน 

 

4. 
 

วิธีการ 

 



 

ข้ันตอนการรับสมัครพนักงานมหาวิทยาลัย 

 
          คณะ/สํานัก/สถาบนั/ศูนย/กอง/ฝาย/ร.ร.สาธติ 

ประกาศรบัสมัครพนักงานมหาวทิยาลัย 

         เสนอเร่ืองมายังกองการเจาหนาที่ 
 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

กองการเจาหนาที ่
ตรวจสอบและดําเนินการทําประกาศรับสมัคร 

พนักงานมหาวิทยาลัยและลงประชาสัมพันธในเว็บไซตมหาวิทยาลัย 

กอง/ฝาย/สวนงาน สาํนักงานอธกิารบด ี

กองการเจาหนาที่ แตงต้ังคณะกรรมการสรรหา จํานวน 3 – 5 คน 
  

คณะ/สํานัก/สถาบนั/ศูนย/กอง/ฝาย/ร.ร.สาธิต 
แตงต้ังคณะกรรมการสรรหา จํานวน 3 – 5 คน 
 

คณะกรรมการสรรหา กาํหนดวธิีการสรรหาที่เหมาะสม 
 

หนวยงานเสนอเร่ืองมายังกองการเจาหนาที่ พรอมแนบ 

- ผลคะแนนผูที่ผานการคัดเลือก 

- หนังสือรับรองการผานงาน 

- สําเนาประกาศรับสมัคร 

- คําส่ังแตงต้ังกรรมการ 

- ประกาศรายชือ่ผูมีสิทธิ์เขารับการคัดเลือก 

- หลักฐานการสมัครงานของผูที่ไดรับการคัดเลือก 

- หนังสือตรวจประวัติอาชญากร 
 

กองการเจาหนาที ่
ตรวจสอบเอกสารประกอบการประกาศผลการคัดเลือก 
 

กองการเจาหนาที่รับสมัคร 

และแจงจํานวนผูมาสมัครใหหนวยงานทราบ 

หนวยงานแจงวัน เวลา และสถานที่สอบ มายังกองการเจาหนาที ่

เพื่อใหประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบ 

กองการเจาหนาที่จัดทาํประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบ 

และประชาสัมพันธในเว็บไซต 

กองการเจาหนาที ่
- ประกาศผลการคัดเลือก 

- หนังสือเรียกตัว 

- หนังสือตรวจประวัติอาชญากร 

- ทําประวัติ 

- สัญญาจาง 

- หนังสือคํ้าประกัน 

- คําส่ังจาง 

- สงตัวแจงหนวยงาน 

- แจงกองคลัง 


