2

แผนการจัดการความรู้  เรื่อง  ขั้นตอนการเสนอเรื่องเพื่อบรรจุวาระที่ประชุม
คณะกรรมการการศึกษาระดับปริญญาตรี  สภาวิชาการ  และสภามหาวิทยาลัย
1.  วัตถุประสงค์  เพื่อให้ขั้นตอนการเสนอเรื่องเพื่อบรรจุวาระที่ประชุมคณะกรรมการการศึกษาระดับ
     ปริญญาตรี  สภาวิชาการ  และสภามหาวิทยาลัย  มีความถูกต้อง  และทันเวลา
2.  ขอบเขต  การรวบรวมเอกสารขั้นตอนการเสนอเรื่องเพื่อบรรจุวาระที่ประชุมคณะกรรมการการศึกษา
     ระดับปริญญาตรี  สภาวิชาการ  และสภามหาวิทยาลัย  และข้อมูลจากผู้ที่มีประสบการณ์ด้านการ
     จัดการประชุม
3.  คำจำกัดความ  การเสนอเรื่องเพื่อบรรจุวาระที่ประชุมคณะกรรมการการศึกษาระดับปริญญาตรี  
     สภาวิชาการ  และสภามหาวิทยาลัย
4.  วิธีการ 













	กิจกรรม
	ระยะเวลา
	ผู้รับผิดชอบ

	1. คณะ/หน่วยงานเสนอหลักสูตรเข้าที่ประชุมคณะทำงานกลั่นกรองหลักสูตร กรณีพิจารณาการจัดทำหลักสูตรใหม่/หลักสูตรปรับปรุง  (จำนวน 12 ชุด) 
	ภายในวันอังคารสัปดาห์ที่ 1 ของเดือน
	คณะ/หน่วยงาน


	2. คณะกรรมการการศึกษาระดับปริญญาตรี  

(ประชุมทุกวันอังคารสัปดาห์ที่ 4 ของเดือน) 
	
	

	     2.1 คณะ/หน่วยงานเสนอวาระการประชุมไปยังกองบริการการศึกษา พร้อมเอกสารประกอบการประชุม (จำนวน 45 ชุด)
	ภายในวันศุกร์สัปดาห์ที่ 2 ของเดือน
	คณะ/หน่วยงาน


	     2.2 กองบริการการศึกษาส่งวาระการประชุมให้กรรมการ 
	ภายในวันอังคารสัปดาห์ที่ 3 ของเดือน
	กองบริการการศึกษา

	3. สภาวิชาการมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ
(ประชุมทุกวันอังคารสัปดาห์ที่ 2 ของเดือน) คณะ/หน่วยงานเสนอวาระการประชุมไปยังกองบริการการศึกษา 
(จำนวน 20 ชุด)
	ก่อนการประชุม 10 วัน ไม่นับวันหยุดราชการ  


	คณะ/หน่วยงาน

	4. สภามหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ
(ประชุมทุกวันพุธสัปดาห์ที่ 1 ของเดือน) คณะ/หน่วยงานเสนอวาระการประชุมให้กองบริการการศึกษา หลักสูตรใหม่ จำนวน 45 ชุด / หลักสูตรปรับปรุง (จำนวน 10 ชุด)
	ก่อนการประชุม 10 วัน ไม่นับวันหยุดราชการ
	คณะ/หน่วยงาน

	5. การดำเนินการหลังจากสภามหาวิทยาลัยให้ความเห็นชอบแล้ว  

     5.1 กองบริการการศึกษาแจ้งมติสภามหาวิทยาลัยให้
คณะ/หน่วยงานเจ้าของหลักสูตรทราบ 
	ภายใน 7 วัน หลังจากวันประชุมสภามหาวิทยาลัย
	กองบริการการศึกษา

	     5.2 หน่วยงานส่งหลักสูตรฉบับสมบูรณ์ จำนวน 8 เล่ม แบบรายงานข้อมูลหลักสูตร มคอ.02/มคอ.03/มคอ.04/มคอ.06  (จำนวน 1 ชุด พร้อมแผ่นบันทึกข้อมูล 1 แผ่น) ให้กองบริการการศึกษา  เพื่อจัดส่งไปยัง สกอ.
	ภายใน 2 สัปดาห์นับจากวันที่ได้รับทราบมติที่ประชุม
	คณะ/หน่วยงาน


No


[Cite your source here.]





คณะ/หน่วยงาน เสนอวาระเพื่อพิจารณาการจัดทำหลักสูตรใหม่/หลักสูตรปรับปรุง


หรือเสนอวาระพิจารณาด้านวิชาการต่างๆ








เสนอที่ประชุมคณะทำงานกลั่นกรองหลักสูตร


กรณีเรื่องพิจารณาการจัดทำหลักสูตรใหม่/หลักสูตรปรับปรุง  (หน่วยงานส่งเอกสารไปยังกองบริการการศึกษา จำนวน 12 ชุด ภายในวันอังคารสัปดาห์ที่ 1 ของเดือน)





คณะกรรมการการศึกษาระดับปริญญาตรี  


(ประชุมทุกวันอังคารสัปดาห์ที่ 4 ของเดือน)


หน่วยงานเสนอวาระการประชุมไปยังกองบริการการศึกษา พร้อมเอกสารประกอบการประชุม จำนวน 45 ชุด ภายในวันศุกร์สัปดาห์ที่ 2 ของเดือน  และกองบริการการศึกษาส่งวาระ


การประชุมให้กรรมการ ภายในวันอังคารสัปดาห์ที่ 3 ของเดือน








Yes


[Cite your source here.]





สภาวิชาการมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ


(ประชุมทุกวันอังคารสัปดาห์ที่ 2 ของเดือน)


หน่วยงานเสนอวาระการประชุมไปยังกองบริการการศึกษา จำนวน 20 ชุด


ก่อนการประชุม 10 วัน ไม่นับวันหยุดราชการ  








สภามหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ


(ประชุมทุกวันพุธสัปดาห์ที่ 1 ของเดือน)


หน่วยงานเสนอวาระการประชุมให้กองบริการการศึกษา 


หลักสูตรใหม่ จำนวน 45 ชุด / หลักสูตรปรับปรุง จำนวน 10 ชุด


ก่อนการประชุม 10 วัน ไม่นับวันหยุดราชการ








การดำเนินการหลังจากสภามหาวิทยาลัยให้ความเห็นชอบแล้ว


กองบริการการศึกษาแจ้งมติสภามหาวิทยาลัยให้คณะ/หน่วยงานเจ้าของหลักสูตรทราบ ภายใน 7 วัน หลังจากวันประชุมสภามหาวิทยาลัย และหน่วยงานส่งหลักสูตรฉบับสมบูรณ์ จำนวน 8 เล่ม แบบรายงานข้อมูลหลักสูตร มคอ.02/มคอ.03/มคอ.04/มคอ.06  จำนวน 1 ชุด พร้อมแผ่นบันทึกข้อมูล 1 แผ่น ให้กองบริการการศึกษา  ภายใน 2 สัปดาห์นับจากวันที่ได้รับทราบมติที่ประชุม เพื่อจัดส่งไปยัง สกอ.











